Manual de usuario

“Jefe(a) de Departamento / Director”

Programa de Estimulos al Desemperno Docente (PROESDE)

cGAl

\_§ — anos —
A de pensar y trabajar




Accede al sistema con tu
Caddigo y Contrasena de SIIAU.

Para ingresar al sistema por favor proporcione su usuario y contraseia

eJSUARIO /CcODIGO
eCONTRASENA

ngresar

Nota. Si tienes mas de un rol asignado (Académico, Jefe de
depto, Secretaria Admva, Comisién), s€ mostrard una lista
para que selecciones el rol con el que deseas acceder.

Selecciona un Rol

-- Seleccionar Rol -- v

-- Seleccionar Rol --
Académico

Jefe de Depatamento L

Haz clic en el botén
"Guardar"

e Selecciona
el rol "Jefe de
Departamento"

Selecciona un Rol

{ Jefe de Depatamento v




Cumplimiento de plan de trabajo

Después de seleccionar el rol y hacer clic en Guardar, se habilitaran las pestafas:
Selecciona “Cumplimiento de plan de trabajo”

Cumplimiento de plan de trabajo Validacion de plan de trabajo Validacion QR

En esta seccién se generara el oficio de un afno previo, el cual es requisito de participacion.



Cumplimiento de plan de trabajo

Selecciona primero el Municipio (1) en que se encuentra el Departamento / Preparatoria,
enseguida haz clic en Editar (2) para que se habilite el campo de No. Oficio (3). c
\

9 Municipio:
Tepatitlan de Morelos v

- _ 001/2025 Tepatitianide 2024 No disponible Guardar Eliminar
Morelos
- _ Tepatitlan de 2024 No disponible { Editar [ Eliminar
Morelos x
Una vez escrito el No. Oficio (3) selecciona la opcion Guardar (4).
NOTA: el campo de No. Oficio esta configurado para 9

aceptar letras, nimeros y caracteres especiales.



Cumplimiento de plan de trabajo

Después de Guardar (4) se habilitara el boton Generar PDF (5), da clic en el mismo para que el oficio de cumplimiento sea creado.

001/2025 Tepatitlanide 2024 [ Generar PDF minar E
Morelos
Morelos

Descargar
PDF

16

Posterior a Generar PDF (5) veras habilitado el comando de Descargar PDF (6)
con el que puedes obtener una visualizacion del oficio creado.

También puedes utilizar el botén de Editar (7) para modificar el municipio o el nimero de oficio, una vez hechos
los ajustes respectivos, debes dar clic en el boton Actualizar PDF (8) para que los cambios sean guardados.

Al dar clicen Eliminar (9) se limpia
. Descargar 7 o
toda la informacion del registro. PO

Descargar et




Validacion del plan de trabajo

En este apartado deberan ser revisados y validados para determinar si su estatus es
aprobatorio. En caso contrario, se deberan sugerir las modificaciones necesarias.

Antes de iniciar la revision, Eﬁﬁwm / 0
selecciona el Municipio (1). e )
NO.

Guadalajara v

En seguida, haz doble clic sobre
el Nombre del(a) docente (2) ctoico

5 CicLo GENERAR /
. PROFESOR NOMBRE DOCENTE SOLICITUD ESTATUS MUNICIPIO ESCOLAR ACTUALIZAR DESCARGAR  ELIMINAR
para continuar.

‘ Eliminar

O — Tepatitlan de No
- _ u s i & : Morelos = il

A A T T Tepatitlan de No
2 RN EEVION Morelos 2025 disponible

‘ Eliminar

NOTA: contaras con un Filtro por estatus (3) a fin de identificar los
planes de trabajo que cuentan con algun estatus especifico.



Validacion del plan de trabajo

Al ingresar al plan de trabajo del(la) académico(a), se desplegaran sus datos precargados de nombre,
codigo, nimero de solicitud y afio. Ademas de la informacién llenada por el(la) docente.

Al final del plan de trabajo académico se muestra el campo Estado, el cual presenta los siguientes valores:
aprobado, pendiente o rechazado.

Estado

Aprobado v

Aprobado
Pendiente

Rechazado
Observaciones

Sin observaciones

Asimismo, se incluye el campo Observaciones, donde se pueden detallar ajustes necesarios que el(la)
académico(a) debera realizar, si aplica.



Importante

e Indicar el Municipio de adscripcién de la dependencia (primer paso

en el proceso de validacion).
e Escribir las observaciones en el campo correspondiente o, en su

defecto, ingresar "N/A" si no hay comentarios.

Esto es necesario para activar el botéon Enviar y proceder con la validacion






