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' 1. Objetivo, requerimientos e ingreso al sistema

Obijetivo:

Establecer la metodologia para actualizar el expediente académico en el apartado de
gestion.

Requerimientos:

* |IDy contrasena

* Navegador Explorer

* Adobe acrobat

Ingreso al sistema:

https://mw.siiau.udg.mx/Portal/login.xhtml ﬂ

1) Ingrese a la direccion Web del sistema.



2. Autenticacion

SHHAU |[Sistema Integral de Informacién y Administracion Universitaria

- Y .;:-ﬂ S

% Usuario: 8703051
Commasefa: Lo Mi Expediente Académico
Aceptar
¢Olvidaste tu contrasefia? Da clic aqui @

A
1) Introduzca su nombre de usuario y contraseia. 2) De clic en aceptar 3) Seleccione con un clic en “ Mi expediente

académico”.




‘ 3. Gestion

Red Universitaria de

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA o

SIHHAU | @ Mi Expediente Académico

Datos generales ¥ Docencia ¥ Investigacion ¥ Capacitacion Académica v Gestion v

., Gestion e——@ \
Gestion

Comision

1) Dentro del sistema de expediente académico, posicionarse en el boton de “Gestiéon”. 2) A continuacion
seleccionar la opcion “Gestion”.



Nota:

3 1 A Para dudas sobre el Sistema de Expediente Académico/Gestion, podra dar un clic
[ ] L ] g regar . H sA N U » " ”
en los botones de: “Descripcidon”, “Ayuda” o “Notas”.

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Red L Jalisc

niversitaria de Ja

SIIAU | |&=' Mi Expediente Académico

Datos generales ¥ Docencia ¥ /Investigaciéon ¥ Capacitaciéon Académica ¥ Gestién v

Gestion

Descripciéon Ayuda Nota

+ Agregar ] Modificar | ° Detalle | O Eliminar
v
l M | -10_]—

Tipo de Gestién Actividad académica Tipo Nombre

1) Una vez dentro del modulo de gestion, con un clic seleccione la opcion de “Agregar”.



»

1) El sistema le desplegara un formulario, donde debera completar la informacion requerida. Utilizando listas
desplegables, seleccione la opcidn que corresponda. 2) Para finalizar, de clic en el botén “Guardar” para que el sistema
conserve la informacidn registrada. 3) El sistema enviara un notificacion indicando que la gestion fue guardada

exitosamente.

BSTIO

Tipo de Gestidn: * -seleccionar-

Actividad Académica: *
Especificar otra actividad:
Tipo: *

Especificar otro tipo:

Nombre: *

Crupo al que pertenece la entidad de red: * -seleccionar-

Dependencia/CU/Sistema: *
Sede:

Fecha de inicio:
® Guardar » Cancelar

Gestion fue guardado
exitosamente.

9 Fecha de fin:

—®




»

3.2.

Gestion

Descripcion

Modificar

Ayuda Nota

Tipo de

+ Agregar | # Modificar

Gestién: *

Actividad

Tipo de Gestién Actividad académica Tipo

®  ACADEMICA

PRESIDENTE O
SECRETARIO DE
ACADEMIA

Gestion fue actualizado
exitosamente.

Académica: *

Especificar otra
actividad:

Tipo: *

Especificar otro
tipo:

Nombre: *

Grupo al que
pertenece la

Dependencia *

Sede:

N Fecha de inicio:

® Guardar

ACADEMICA -

PRESIDENTE O SECRETARIO DE ACADEMIA -

ADMINISTRACION GENERAL ~

entidad de red: *

RECTORIA GENERAL -

09/03/2017 @ Fecha de fin: 08/03/2018 (o]

* Cancelar

1) Seleccione el registro que desee modificar. 2) De clic en el botén “Modificar” 3) El sistema mostrara un formulario con
la informacidn previamente registrada, donde podra realizar a los cambios que se desee. 4) De clic en el boton “Guardar”
para que el sistema conserva los campos editados, para finalizar el sistema enviara un mensaje indicando que la gestién

fue actualizada exitosamente.




3.3. Detalle |
¢

Gestion

Descripcién Ayuda Nota

[ |
+ Agregar " Modificar £ Detalle x
Detalle
< > | »

Tipo de Gestién Actividad académica Tipo

. : SRRl GESTION ACADEMICA

, PRESIDENTE O Actividad Académica: PRESIDENTE O SECRETARIO DE ACADEMIA
U ACADEMICA SECRETARIO DE
ACADEMIA Grupo al que pertenece la entidad de red: | ADMINISTRACION GENERAL
\ Dependencia: RECTORIA GENERAL

Fecha de inicio: | 09/03/2017 @ Fechade fin:  08/03/2018

/Cerrar

D

1) Seleccione el registro de desee consultar. 2) Debera dar clic en el icono de “Detalle”. 3) El sistema desplegara un
formulario con datos previamente registrados para su consulta. 4) Para nuevas consultas debera dar clic en el botén
“Cerrar”.



3.4. Eliminar @

A ;Esta seguro que desea eliminar este registro?

Gestion

Descripcién Ayuda Nota

+ Agregar l # Modificar | £ Detalle | @ Eliminar | 2 Exportar
14 | <a » | » v
1 i 1 e 10)Vv| —

Tipo de Gestién Actividad académica Tipo Nombre Grupode latl

- - -

PRESIDENTE O
®) ACADEMICA SECRETARIO DE ADMINISTRACIO!
ACADEMIA

Gestion fue eliminado
o exitosamente.

. -
1) Seleccione el registro que desee eliminar. 2) Debera dar clic en el icono de “Eliminar”. 3) El sistema enviara un mensaje
para confirmar la eliminacion del registro y otro mensaje indicando que la gestion fue eliminada exitosamente.



3.5 Exportar

Gestion

Descripciéon Ayuda Nota

+ Agregar | # Modificar | £ Detalle | @ Eliminar | 2 Exportar

10)Vv|

1

Tipo de Gestién Actividad académica B =

segiven  INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVL
PRESIDENTE O

® | ACADEMICA SECRETARIO DE o VISTA PROTEGIDA Cuidado—Ilos archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que
ACADEMIA
Al v Jx || Tipode Gestion
@ A B C D E F G H
1 ITlpo de Ge_lActividad e Tipo Nombre  Grupo de | Fecha de | Fecha de Fin
2 |ACADEMI'PRESIDE" ADMINIST 09/03/201708/03/2018

1) Seleccione el registro que desee exportar. 2) Debera dar clic en el icono de “Exportar”. 3) Para finaliza, el sistema
desplegara un documento en formato Excel, que contiene la informacidn registrada con anticipacion.
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‘ 3. Comision

SIHAU | @ Mi Expediente Académico

Datos generales ~ Docencia v Investigacion ~ Capacitacion Académica ~ Gestion ~

Gestion

Inicio C
> Comision

> N

1) Una vez dentro del sistema, de clic en el botén de “Gestion” 2) Elija la opcién de “Comision” .



3.1 Agregar

Comisiones | Comisiones

icién: *
Descripcién Ayuda Nota Nombre de la comision: |

Esta seccion presenta to Objetivo: *

500 caracteres restantes.
1 + Agregar | < Modific
———
Procedencia: * Seleccione uno ...
<

Nombre de la Objetivo Sector Origen: *
comision
Sector: *
NOMBRE DE LA o
objetivo EDUCACION -
COMISION Categoria:
Nombre de la institucion: *

Pais: Seleccione uno ...

Estado/Provincia:

o]
)

Fecha de fin:

W

1) Una vez dentro del sistema, el usuario debera dar clic en “Agregar”.
2) El usuario debera completar los campos requeridos en el formulario.
3) Para finalizar el usuario debera dar clic en el boton “Guardar”.

Fecha de inicio:
® Guardar x Cancelar
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3.2 Modificar

Comisiones
Descripcion Ayuda Nota

Esta seccion presen
/

as sus actividadds remu

W

+ Agregar | - Modificar 1,: Detalle |

Nombre de la Objetivo Sector
comision
NOMBRE DE LA .
o objetivo EDUCACION
COMISION

1

Nombre de la

institucion

CENTRO
UNIVERSITARIO DE
ARTE, ARQUITECTURA
Y DISE~O

Nombre de la comision: *

Objetivo: *

Procedencia:
Origen:
Sector:

Categoria:

Nombre de la institucién: *

Pais:

Estado/Provincia:

Fecha de inicio:

® Guardar

* Cancelar

La comision fue
actualizada exitosamente.

NOMBRE DE LA COMISION

objetivo

492 caracteres restantes.

CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE, ARQUITECTURA Y DISE~O

MEXICO M
AGUASCALIENTES ”

27/01/2017 o ?

Fecha de fin: | 127/01/2017 B ?

Nota: Este boton se habilitara tnicamente dando clic en el registro que desee modificar.

1) Seleccione el registro que desee modificar 2) De clic en Modificar ubicado en la barra de botones 3) Podra realizar las
modificaciones pertinentes. 4) De clic en el boton guardar. 5) El sistema le mostrara un mensaje indicando que los cambios
han sido actualizados correctamente.



3.3 Detalle

Comisiones SOINSIGNES
Descripcion | Ayuda || Nota C L] NOMBRE DE LA COMISION
comision:
Esta seccion presenta todas sus act\ibdades remuneradas p Objetivo: objetivo
+ Agregar |~ Modificar | 2 De;alle | Eliminar | Procedencia: NACIONAL
Origen: PUBLICA
Nombre de la Objetivo Sector Nombre de la Sector: EDUCACION
comision instituciéon Categorl’a' UDG
CENTRO
o) NOMBRE DE LA e —— UNIVERSITARIO DE eaco Nombre de la CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE, ARQUITECTURA'Y
COMISION RS ARTE, ARQUITECTURA institucion: DISE~O
DISE~O
v Pais: MEXICO
Estado/Provincia: AGUASCALIENTES
Fecha de inicio: 27/01/2017 Fecha de fin: 27/01/2017
Cerrar
. -

1) Seleccione el registro que desee consultar.
2) De clic en Detalle ubicado en la barra de botones.
3) El sistema le desplegara una pantalla con los datos del registro.



3.4 Eliminar (2)

Comisiones

Descripcion Ayuda Nota

Esta seccion presenta todas sus actividades remufieradas por la UdeG.

+ Agregar | Modificar 1,’1 Detalle | @ Eliminar | @ Exportar _
1a | < = o)V

Nombre de la Objetivo Sector Nombre de la Pais Fecha de inicio Fecha de fin
comision institucién
CENTRO
NOMBRE DE LA L A UNIVERSITARIO DE e T
objetivo EDUCACION MEXICO U . 0
COMISION ARTE, ARQUITECTURA
Y DISE~O

~ La comision fue eliminada g e
exitosamente. «SI x No

W

1) Seleccione el registro que desee eliminar. 2) De clic en Eliminar ubicado en la barra de botones. 3) El sistema le
mostrara un mensaje de confirmacion y mostrara un mensajes indicando que la comision fue eliminada exitosamente.



3.5 Exportar

Comisiones

Descripcion Ayuda Nota

Esta secci6n presenta todas sus actividades remuneradas por | eG.

@ Eliminar

A
10v|

+ Agregar | + Modificar | o Detalle

< Exportar
s 0000

Nombre de la Objetivo Sector Nombre de la Pais Fecha de inicio Fecha de fin
comision institucion
CENTRO E s Comisiones [solo lectura] [Modo de compatil
A NOMBRE DE LA - SUENEE UNIVERSIT, - A 0
G Jj ARTE, ARQ) e iey  INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
Y DISE~O o . v =
- I__‘-] gg Arial 0 A A TE=E= O %‘Z-'Ajustartexto General v
) N K S~ i+ & A === &= Combinarycentrar - $ v % o0 308
Portapapeles Fuente [ Alineacién [ Ndmero I
Al hd Je
A B C D E F G H | J K
1 | _|Nombre deObjetivo  Sector ~ Nombre dePais Fecha de i Fecha de fin
2 NOMBRE objetivoobj EDUCACICCENTRO LMEXICO  27/01/201727/01/2017
-

1) Seleccione el registro a exportar. 2) De clic en el boton “Exportar “. 3) El sistema abrira el formato “Excel”.



Documento elaborado:

CGA / CGTI

Soporte a Usuarios
= Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema de Constancias reportarlos a: Service Desk; teléfono: 3134
2221 extensidn: 12221 o correo: servicedesk@cgti.udg.mx
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