
Guía	rápida	Expediente	Académico/Investigación/Producción	social	y	tecnológica



CONTENIDO TEMÁTICO

1.	Objetivo,	requerimiento	e	ingreso	al	sistema
2.	Autenticación
3.	Proyectos	de	Investigación

3.1	Agregar	proyecto
3.1.1	Paso	1	Información	general	del	proyecto
3.1.2	Paso	2	Instituciones	y	empresas
3.1.3	Paso	3	Financiamiento
3.1.4	Paso	4	Participantes

3.2	Participantes
3.3	Modificar
3.4	Detalle
3.5	Eliminar
3.6	Exportar



1. Objetivo, requerimiento e ingreso al sistema

1) Ingrese	a	la	dirección	Web	del	sistema.

OBJETIVO
Proporcionar la	metodología	para		ingresar,	consultar	y	modificar	la	información	de	los	Proyectos	y	
productos	de	investigación.

REQUERIMIENTOS
• ID	y	contraseña	de	SIIAU
• Navegador	Firefox

INGRESO	AL	SISTEMA

https://mwp.siiau.udg.mx:8181/Portal/login.xhtml



1) Ingrese su Usuario y Contraseña. 
2) De clic en “Aceptar” para ingresar al sistema. 

2.- Autenticación



1)	Elija	la	opción	de	“Mi	Expediente	Académico”.
2)	Seleccione	la	opción	de	Investigación	y	finalmente	en	la	opción	desplegable	se	da	clic	en	“Proyectos	de	
investigación”.

3.- Proyectos de Investigación



1) Seleccione	la	opción	“Agregar	proyecto”	para	ingresar	un	nuevo	proyecto	de	investigación	al	sistema. 2)	Ingrese	la		
información	requerida	del	proyecto,	en	la	pestaña	“Paso	1”,	algunas	opciones	se	habilitarán	o	deshabilitarán	según	
corresponda.	 3)	Presione	clic	en	el	botón	“Siguiente”,	para	avanzar	de	pestaña.

3.1 Agregar Proyecto

Notas:	

ü La	tilde	“*” indica las opciones obligatorias por el 
sistema, para poder continuar con el registro.

ü Presione	clic	en	“Guardar”	en	caso	de	suspender	el	
registro	del	proyecto	de	investigación.	Para	conservar	
la	información	parcialmente	registrada.

ü Para	dudas	sobre	el	Sistema	de	Expediente	
Académico	puede	dar	un	clic	en	los	botones	de:	
“Descripción”,	“Ayuda”	o	“Notas”.

3.1.1 Paso 1 Información General del Proyecto



1) Defina	si	interviene	una	“Institución	UDG”	o	una	“Interinstitucional”.	2)	De	clic	en	“Agregar”	para	registrar	la	información	
en	la	ventana	emergente	de	Institución	o	Empresa.		3)	Seleccione	el	botón	“Guardar	y	cerrar”	para	guardar	los	cambios,	
en	caso	de	añadirse	más	de	una	institución,	elija	“Guardar	y	añadir	otro”.	 4)	Finalmente	presione	el	botón	“Siguiente”	
para	avanzar	de	pestaña.

3.1.2  Paso 2 Instituciones y Empresas

Nota:	
ü En	la		sección	de	clasificación	del	proyecto,	se	especifica	en	que	consiste	

cada	concepto.
ü Presione	el	botón	“Modificar”	para	editar	algún	registro	de	la	institución		

o	bien	“Eliminar”,	según	corresponda.
ü Presione	el	botón	“Regresar”		para	editar	alguna	pestaña	anterior.



1) Presione	el	botón	”Agregar”.		2)		Registre	la	información	del	financiamiento	del	proyecto	de	Investigación,	en	la	
ventana	emergente	“Financiamiento”.		3)	De	clic	en	“Guardar	y	cerrar”	o	“Guardar	y	añadir	otro”	en	caso	de	que	el	
proyecto	contenga	más	de	un	financiamiento.		4)	Finalmente	presione	el	botón	“Siguiente”	para	avanzar	de	pestaña.

Nota:	
ü La	presente	pestaña	se		omite,	en	caso	de	que	el	proyecto	de	investigación	no	contenga	

financiamiento,	como	 previamente	se	registro	en	el	“Paso	1”.

3.1.3  Paso 3 Financiamiento



1) Presione	el	botón		“Agregar	participante”	para	registrar	los	participantes	que	intervienen	en	el	proyecto.	 2)	Seleccione	
el	tipo	de	participante	y	complete	la	información	correspondiente,	en	la	ventana	emergente	de	“Participante”.													
3)	Seleccione	el	botón	“Guardar”	para	salir	de	la	ventana	exitosamente.		4)	Finalmente	presione	el	botón	“Aceptar”,	el	
cual	arrojará	una	ventana,	informando	que	los	cambios	se	han	registrado	correctamente.

Nota:	
ü Presione	el	símbolo	“Buscar”	para	identificar	el	código	del	

participante	y	dar	clic	en	el	botón	“Enter”	de	su	teclado.

3.1.4  Paso 4 Participantes



3.2 Participantes

1) Seleccione	el	proyecto	de	investigación	que	desee	editar	y	presione	el	botón	“Participantes”.		2)	El	sistema	desplegará	
una	ventana	emergente	del	“Paso	4,”	favor	de	seguir	el	apartado	3.1.4.		3)Seleccione	el	proyecto	de	investigación	que	
desee	editar	y		presione	el	botón	“Modificar”.		4)	El	sistema	desplegará	una	ventana	emergente	con	todos	los	pasos,	
favor	de	seguir	los	apartados	3.1.1		al		3.1.4	según	corresponda,	para	realizar	los	cambios	pertinentes.

Nota:	
ü Presione	los	botones	“Regresar”	y	“Siguiente”	para	seleccionar	la	información	a	editar	de	cada	pestaña.
ü Al	final	de	cada	actualización,	el	sistema	arrojará	un	mensaje	confirmando	dicha	actualización.

3.3  Modificar



1) Seleccione	el	Proyecto		de	investigación		que	desee	consultar.	2)	Presione	la	pestaña	de	“Detalle”.		3)	El	sistema	
desplegará	la	ventana		emergente,	con	información	correspondiente	al	proyecto	de	investigación.	Podrá	visualizar	la	
información	previamente	registrada,	dando	un	clic.	4)	Finalmente	presione	 el	icono	“X”	para	cerrar	la	ventana.

3.4 Detalle



3.5 Eliminar

1) Seleccione	el	“Proyecto	de	Investigación”	deseado	y	presione	el	botón	“Eliminar”.		2)	El	sistema	desplegará	una	
ventana	emergente	de	“Confirmación”	donde	elegirá	la	opción	deseada.		3)	Seleccione	el	“Proyecto	de	Investigación”	
deseado	y	presione	el	botón	“Exportar”.		4)	Finalmente	seleccione	el	formato	con	el	que	desee	exportar	el	
documento,	indique	la	ruta	electrónica	donde	se	alojará	y	presione	el	botón	“Aceptar”.

3.6 Exportar

Nota:	
ü El	sistema	enviará	un	mensaje,	confirmando	la	cancelación	de	manera	exitosa.
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